
Manual de uso



Creación de usuario personal

1. Para tener acceso 
a toda la 

personalización del 
recurso “Digitalia” 

es importante crear 
un usuario propio 

del recurso. 

2. En la parte 
superior dar clic en 
“Login” y selecciona 

“Registro”



3. Llena los datos 
solicitados.

En la casilla “E-mail” 
de preferencia que sea 

la cuenta de correo 
institucional.



4. Tendrás acceso a 
tu información de 
usuario, tu lista o 
carpeta, entre otros 
recursos. 



Generar carpetas (Mis listas)

Selecciona en la parte superior “Login” y luego 
“My List”



En “New List” podrá crear nuevas 
carpetas. 

Podrá ver el listado 
de sus carpetas 

creadas y la 
cantidad de ítems 

en cada una.



Al dar clic en cada 
carpeta, accederá al 

contenido detallado de 
los ítems guardados.



Búsqueda de recursos

1. Selecciona el tipo 
de búsqueda de 

preferencia: Básica 
o Avanzada. 

2. Ingresa los datos 
del tema de 
búsqueda. 



3. Generara la 
cantidad 

cuantitativa de 
resultados. 

4. Recursos en 
especifico donde 

puedes seleccionar 
el de interés. 

5. En la parte 
derecha tienes un 

depurador o 
refinamiento de 

búsqueda por filtro. 



Lectura de recursos y personalización 

1. Al darle clic al ítem de 
interés, se abre el recurso 
mostrando información 

bibliográfica y herramientas 
para su consulta.

2. Opciones para lectura de 
ítems, Text y Audio. 

3. Opción de guardado de 
ítems en “My list” carpeta. 

4. Al seleccionar la opción 
“Text” podrá tener acceso 

a los ítems para lectura.



5. Herramientas de 
personalización, que se 

habilitaran al ingresar con 
el usuario de Digitalia.

• Contenido
• Separadores
• Subrayado
• Búsqueda
• Referencias



1. Al seleccionar la opción 
“Audio” podrá tener acceso 

a los ítems para audio.

Audiolibro



5. Herramientas de audio, 
que se habilitaran al 
ingresar con el usuario de 
Digitalia.
• Play, pausar  y 

siguiente.
• Máscara y regla de 

lectura. 
• Tabal de contenido
• En la opción 

“Preferencias” puede 
personalizar opciones 
de la forma del audio, 
velocidad, marcaje, etc.
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